
Załącznik nr 1 do zarządzenia Rektora
nr z dnia … września 2021 r.

UMOWA nr ………
o używanie pojazdu niebędącego własnością SGH do celów służbowych 
w ramach delegacji krajowej lub zagranicznej




zawarta w dniu ………w Warszawie 
pomiędzy: 
Szkołą Główną Handlową w Warszawie, al. Niepodległości 162, 02-554 Warszawa, NIP 525-000-84-07, REGON: 000001502, zwaną w treści umowy „SGH”, reprezentowaną przez Rektora/kanclerza/dyrektora Biura Kadr*
…………………………………………………………………………………………………
a
…………………………………………………………………………………………………
zwanym/ą w treści umowy „Pracownikiem”,
zatrudnionym/ą w ……………………………………………………………………………
na stanowisku 

o następującej treści: 
§ 1
SGH zobowiązuje się do zwrotu kosztów używania przez Pracownika, samochodu marki/typu 

o pojemności skokowej silnika 
 ccm i nr rejestracyjnym 
 ,
niebędącego własnością SGH, zwanego dalej pojazdem, używanego do celów służbowych, związanych z wykonywaniem obowiązków pracowniczych w ramach delegacji krajowej lub zagranicznej, zgodnie z delegacją numer ……………………… z dnia …….…….… do miejscowości ………………..…………….. wystawioną na czas od .………....…... do …….…....…....
§ 2

Rozliczenie przejechanych kilometrów nastąpi na podstawie karty ewidencji przebiegu pojazdu niebędącego własnością SGH, używanego do celów służbowych w ramach delegacji krajowej lub zagranicznej, zwaną dalej kartą ewidencji przebiegu pojazdu.

§ 3
Stawkę kosztu używania pojazdu za 1 km przebiegu określa się w wysokości ……………. zł (słownie:
).
§ 4
1. Koszt używania pojazdu wyliczany jest jako iloczyn przejechanych kilometrów 
i obowiązującej stawki za 1 km, o której mowa w § 3, po złożeniu przez Pracownika wypełnionej karty ewidencji przebiegu pojazdu zatwierdzonej przez kierownika jednostki organizacyjnej delegującej Pracownika oraz zaakceptowanej przez Rektora lub kanclerza lub dyrektora Biura Kadr.
2. Zwrot poniesionych kosztów nastąpi w ciągu 14 dni roboczych od daty zaakceptowania karty ewidencji przebiegu pojazdu.

3. Zapłata nastąpi na wskazane przez Pracownika konto bankowe nr:
§ 5
Pracownik zobowiązuje się do niezwłocznego powiadomienia SGH, o jakichkolwiek zmianach w zakresie określonym w § 1.
§ 6
Wszelkie koszty związane z eksploatacją i naprawą pojazdu ponosi Pracownik.  
§ 7
Wszelkie zmiany umowy mogą nastąpić za zgodą obu stron i wymagają formy pisemnej pod rygorem nieważności.
§ 8
1. W sprawach nieuregulowanych umową zastosowanie mają przepisy Kodeksu cywilnego, Ustawy z dnia 26 lipca 1991 r. o podatku dochodowym od osób fizycznych (Dz.U. z 2021, poz. 1128, 1163, 1243 i 1551) oraz rozporządzenia Ministra Pracy i Polityki Społecznej z dnia 29 stycznia 2013 r. w sprawie należności przysługujących pracownikowi zatrudnionemu w państwowej lub samorządowej jednostce sfery budżetowej z tytułu podróży służbowej (Dz. U. poz. 167).
2. W przypadku sporów wynikających z niniejszej umowy sprawy będą rozstrzygane przez sąd właściwy dla siedziby SGH.
§ 9
Umowę sporządzono w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach, po jednym dla każdej ze stron. 
…………………………





………………………….

Pracownik








      SGH
Klauzula informacyjna o ochronie danych osobowych 

1.    Administrator 

Administratorem danych osobowych jest Szkoła Główna Handlowa w Warszawie z siedzibą przy al. Niepodległości 162, 02-554 Warszawa, zwana dalej „Administratorem”.

2. Inspektor Ochrony Danych 

Administrator  wyznaczył  Inspektora Ochrony Danych, z którym można skontaktować się poprzez adres e-mail iod@sgh.waw.pl.

3. Cel przetwarzania danych osobowych
Celem przetwarzania danych osobowych jest podjęcie działań przed zawarciem umowy, zawarcie umowy, jej realizacja, rozliczenie i archiwizacja oraz wypełnienie prawnych obowiązków ciążących na Administratorze, związanych z używaniem pojazdu niebędącego własnością SGH do celów służbowych w ramach delegacji krajowej lub zagranicznej.

4. Podstawa prawna przetwarzania danych osobowych 

Dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b i c Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych), zwanego dalej RODO, w związku z przepisami:

· ustawy z dnia 26 lipca 1991 r. o podatku dochodowym od osób fizycznych (Dz.U. z 2021, poz. 1128, 1163, 1243 i 1551); 

· rozporządzenia Ministra Infrastruktury z dnia 25 marca 2002 r. w sprawie warunków ustalania oraz sposobu dokonywania zwrotu kosztów używania do celów służbowych samochodów osobowych, motocykli i motorowerów niebędących własnością pracodawcy (Dz. U. Nr 27, poz. 271, z późn. zm.);

· rozporządzenia Ministra Pracy i Polityki Społecznej z dnia 29 stycznia 2013 r. w sprawie należności przysługujących pracownikowi zatrudnionemu w państwowej lub samorządowej jednostce sfery budżetowej z tytułu podróży służbowej (Dz. U. poz. 167).

5. Informacja o odbiorcach danych osobowych
Dane osobowe mogą być udostępnione podmiotom upoważnionym na podstawie przepisów prawa w celu wypełnienia wynikających z nich obowiązków. 

W przypadku korzystania przez Administratora z usług innych podmiotów, dane osobowe mogą być im ujawnione na podstawie umów powierzenia przetwarzania danych osobowych, a podmioty te będą zobowiązane do zachowania poufności przetwarzanych danych.

6. Obowiązek podania danych osobowych

Podanie danych osobowych jest niezbędne do podjęcia działań przed zawarciem umowy oraz jej realizacji. Skutkiem odmowy podania danych będzie niemożność zawarcia umowy. 

7. Czas przetwarzania danych osobowych

Dane osobowe przetwarzane będą przez okres przechowywania dokumentacji finansowo-księgowej i archiwalnej zgodnie z obowiązującymi przepisami.
8. Prawa związane z przetwarzaniem danych osobowych

Przysługuje Pani/Panu prawo dostępu do treści danych, ich sprostowania lub ograniczenia przetwarzania. 

Na podstawie Pani/Pana danych nie będą podejmowane decyzje w sposób zautomatyzowany w rozumieniu art. 22 RODO.

9.  Informacja o prawie wniesienia skargi 

Przysługuje Pani/Panu prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego, którym jest Prezes Urzędu Ochrony Danych Osobowych. 
* Niepotrzebne skreślić.





2

