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Szanowni Panstwo,

Informator IT SGH stanowi kompendium wiedzy o ustugach i systemach informatycznych
przeznaczonych dla pracownikéw Szkoty Gtéwnej Handlowej w Warszawie.

Celem Informatora jest zebranie w jednym miejscu petnej wiedzy o dostepnych
rozwigzaniach informatycznych stuzgcych wsparciu i usprawnieniu pracy.

W Informatorze znajdujg sie podstawowe informacje o systemach i ustugach oraz linki
odsytajace czytelnikdw do instrukcji, filméw instruktazowych, formularzy i wnioskow
dostepnych na stronach internetowych SGH.

Jeste$my przekonani, ze Informator bedzie pomocnym narzedziem podczas pracy oraz
pozwoli szybko odnalez¢ odpowiedzi na techniczne pytania nurtujgce uzytkownikow systemow
informatycznych SGH.

Ustugi informatyczne w SGH sg stale rozwijane, a ich zakres ulega ciggtej zmianie, dlatego
zachecamy do sledzenia aktualnosci na stronie ZASOBY IT: www.sgh.waw.pl/uczelnia/zasoby-
it

Zapraszamy do lektury!



https://www.sgh.waw.pl/uczelnia/zasoby-it
https://www.sgh.waw.pl/uczelnia/zasoby-it
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Rozdziat 1
Pierwsze kroki

1.1. Elektroniczna Legitymacja Pracownicza (ELP)

Pracownikom Szkoty Gtéwnej Handlowej w Warszawie, na czas trwania stosunku pracy,

wydawana jest Elektroniczna  Legitymacja

Pracownicza (ELP), ktéra potwierdza zatrudnienie

| SZKOLA GEOWNA HANDLOWA

w SGH. Legitymacje pracownicze wydaje Biuro GAS' | W WARSZAWIE
- WARSAW SCHOOL OF ECONOMICS

Kadr www.sgh.waw.pl/dsp po zgtoszeniu przez
kierownika danej jednostki.

Pracowniczej umieszczone sg imie i nazwisko, Kowalska
fotografia pracownika oraz indywidualny numer @ ‘

KARTA PRACOWNIKA /
EMPLOYEE ID CARD

Na blankiecie Elektronicznej Legitymacji

Anna

legitymacji. ELP moze petni¢ funkcje karty
miejskiej ZTM Warszawa.

ELP jest indywidualnym dokumentem identyfikujgcym pracownika w nastepujacych

systemach informatycznych:

system Centralnego Wydruku (CW) - urzadzenia wielofunkcyjne (funkcje: drukowanie,
kopiowanie, skanowanie) znajdujagce sie na terenie SGH posiadajg czytniki kart
zblizeniowych, ktére umoiliwiajg identyfikacje uzytkownika za pomocg ELP (dotyczy
rowniez Elektronicznej Legitymacji Studenta (ELS) oraz Elektronicznej Legitymacii
Doktoranta (ELD)); wiecej na temat systemu CW patrz rozdziat 6;

system biblioteczny — posiadanie ELP jest warunkiem otwarcia konta i jest jedynym
dokumentem uprawniajagcym do korzystania z ustug bibliotecznych swiadczonych przez
Wypozyczalnie oraz Czytelnie Biblioteki SGH (patrz rozdziat 7);

system kontroli dostepu - pracownicy za pomocg legitymacji mogg otwiera¢ sale
wyktadowe oraz sale komputerowe. Odbywa sie to poprzez przytozenie do czytnika przy
drzwiach wejsciowych swojej karty pracowniczej lub odpowiedniej karty-klucza pobranej ze
stanowiska ochrony wtasciwego budynku. Za system ten odpowiada Zespot Instalacji
Niskopradowych (ZIN) www.sgh.waw.pl/cti

W przypadku uszkodzenia lub utraty ELP pracownik jest zobowiazany powiadomi¢ o tym

fakcie Biuro Kadr lub Zespot Wsparcia Rozwigzan Informatycznych (ZWRI) www.sgh.waw.pl/cti
w celu zablokowania legitymacji.

Uwaga! W przypadku zagubienia karty kazdy pracownik ma mozliwos¢ samodzielnego za-

blokowania ELP. W tym celu nalezy zalogowac sie do Aplikacji Konto admin.sgh.waw.pl/konto,
nastepnie otworzy¢ zaktadke Blokowanie legitymacji i klikna¢ Zablokuj karte.

Po ustaniu stosunku pracy ELP jest blokowana, a pracownik zobowigzany jest zwrdci¢


http://www.sgh.waw.pl/dsp
http://www.sgh.waw.pl/cti
http://www.sgh.waw.pl/cti
http://admin.sgh.waw.pl/konto

legitymacje do Biura Kadr.

1.2. Konto SGH

Login

Pracownikowi SGH zakfadane jest konto, ktére umozliwia korzystanie z wewnetrznych
systemow informatycznych, zgodnie z uprawnieniami zgtoszonymi przez jego przetozonego.
W sieci SGH kazda osoba jest identyfikowana za pomocg indywidualnego loginu, ktory jest taki
sam we wszystkich systemach informatycznych SGH.

Ponadto kaidy pracownik otrzymuje alias doswojej skrzynki pocztowe] -
imie.nazwisko@sgh.waw.pl (bez polskich liter).

Hasto
Zasoby IT kazdego uzytkownika sg zabezpieczone unikatowym hastem.

Pamietaj! Hasto nalezy zmieniac co 60 dni.

Odzyskiwanie hasta

chmura.sgh.waw.pl

Hasto do konta mozna odzyskac lub zmieni¢ za pomocg opcji Nie mozesz uzyskac dostepu
do konta podczas logowania na stronie chmura.sgh.waw.pl. Hasto mozna zmieni¢ przechodzac
kolejne kroki zgodnie z instrukcjami, za pomocg ustawieri dodatkowej autoryzacji MFA (patrz
rozdziat 1.3.). W razie probleméw mozna zgtosic sie do ZWRI na numer (+48) 22 564 6464.

Uwaga! Zespdt Wsparcia Rozwigzan Informatycznych nie zmienia haset zdalnie.

1.3. MFA - Multi-factor Authentication - wielosktadnikowe
uwierzytelnienie

W celach bezpieczenstwa na kontach stuzbowych SGH wiaczone jest wielosktadnikowe
uwierzytelnienie Multi-factor Authentication (MFA). Jest to dodatkowa procedura
zabezpieczenia dostepu do zasobow firmowych. Oprécz podania danych logowania uzytkownik
w kolejnym etapie podaje jednorazowy kod zabezpieczajacy przestany w wiadomosci SMS lub
wygenerowany za pomocg specjalnej aplikacji (dostepnej dla wszystkich mobilnych systemow
operacyjnych).


mailto:imie.nazwisko@sgh.waw.pl
https://passwordreset.microsoftonline.com/
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Ustawienia MFA (Multi-factor Authentication) na koncie dokonuje sie przez strone:
https://mfa.sgh.waw.pl/
Instrukcie o MFA mozna odnalez¢ na stronie  www.sgh.waw.pl/mfa-logowanie-
wieloskladnikowe.

1.4. Ochrona danych osobowych

www.sgh.waw.pl/odo

RODO to Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady UE w sprawie ochrony osdb
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu
takich danych. To zasady ochrony danych z bardzo duzym naciskiem na odpowiedzialnos¢
osobistg i majgtkowg 0séb lub podmiotéw pozyskujacych i przetwarzajacych dane osobowe.

Dla pracownikéw, ktdrych charakter pracy wymaga korzystania z danych osobowych
gromadzonych w SGH (np. dane wspotpracownikéw, studentdw, stuchaczy studiow
podyplomowych), konieczne jest wydanie upowaznienia do przetwarzania danych osobowych.
Pracownik wystepuje o upowaznienie do przetwarzania danych zgodnie z procedura
szczegdtowo opisang na stronie SGH Ochrona danych osobowych www.sgh.waw.pl/odo
(dostep mozliwy po zalogowaniu).

Dla kazdego z pracownikow i wspofpracownikdw SGH dostepne jest obowigzkowe szkolenie
na platformie e-learningowej SGH www.e-sgh.pl. W przypadku nowych pracownikéw szkolenie
powinno zostac zrealizowane nie poiniej niz przed uptywem pierwszego miesigca zatrudnienia.
Dodatkowo, poza szkoleniem, wsparcie informacyjne w formie FAQ dotyczace stosowania
RODO w SGH mozna znalez¢ na stronie www.sgh.waw.pl/odo.

1.5. Biblioteka Aktédw Prawnych SGH

www.sgh.waw.pl/bap

www.sgh.waw.pl/aktyprawne

Biblioteka Aktéw Prawnych SGH (BAP) umozliwia dostep do wszystkich aktualnych i
archiwalnych wewnetrznych aktdw prawnych takich jak: uchwaty Senatu SGH, zarzadzenia,
pisma okdlne oraz decyzje Rektora i Kanclerza SGH (dostep mozliwy po zalogowaniu).

Biblioteka )
s G H Aktéw Prawnych Wpisz szukang fraze



http://mfa.sgh.waw.pl/
https://www.sgh.waw.pl/mfa-logowanie-wieloskladnikowe
https://www.sgh.waw.pl/mfa-logowanie-wieloskladnikowe
http://www.sgh.waw.pl/odo
http://www.sgh.waw.pl/odo
http://www.e-sgh.pl/
http://www.sgh.waw.pl/odo
http://www.sgh.waw.pl/bap
http://sgh.waw.pl/aktyprawne
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Wyszukiwarka gtowna pozwala wyszukac akt prawny po fragmencie tytutu, roku wydania,

statusie obowigzywania, czy po rodzaju dokumentu. W katalogu aktow prawnych moina

wyszuka¢ dokumenty wedtug ich rodzaju i roku wydania. Wyszukiwarka ogdlna pomoze
wyszukac wszystkie akty prawne zawierajace podane wyrazenie.



Rozdziat 2
Helpdesk

helpdesk.sgh.waw.pl

Wszystkie problemy zwigzane z aplikacjami, sprzetem oraz inne problemy
ogdInotechniczne nalezy zgtasza¢ przez centralng aplikacje Helpdesk, dostepng poprzez:
» bezposrednie zalogowanie do systemu na stronie helpdesk.sgh.waw.pl

# i

System Dashboard

Zaloguj sig mogesz sip zalogowac?

o strone ZASOBY IT www.sgh.waw.pl/uczelnia/zasoby-it, klikajac Zgfos problem.

7Gt0$ PROBLEM (HELPDESK)

System Helpdesk dostepny jest w sieci SGH lub po potaczeniu z VPN. Wiecej informacji na
temat VPN znajduje sie w rozdziale 4.2.

Do aplikacji nalezy zalogowac sie loginem i hastem do konta SGH, a po zalogowaniu wybrac
Helpdesk SGH, a nastepnie np. Otrzymaj pomoc z zakresu IT. Pokaze sie wtedy kwestionariusz
zgtoszeniowy, w ktorym nalezy wpisa¢ temat zgtoszenia oraz tres¢. Po wcisnieciu przycisku
Utworz zgloszenie trafi do realizacji przez Centrum Technologii Informatycznych i
Infrastruktury.

Problemy moina réwniez zgtasza¢ wysytajagc  wiadomos¢ e-mail na adres
helpdesk@sgh.waw.pl ze skrzynki SGH. Tak przestane zgtoszenie pojawi sie automatycznie w
aplikacji Helpdesk.


http://helpdesk.sgh.waw.pl/
http://helpdesk.sgh.waw.pl/
https://sgh.waw.pl/uczelnia/zasoby-it
mailto:helpdesk@sgh.waw.pl
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Po przestaniu zgtoszenia pracownik otrzyma z systemu Helpdesk e-mail potwierdzajacy
przyjecie zgtoszenia wraz z jego numerem. W e-mailu dodatkowo pojawi sie przycisk Sprawdz
zgtoszenie, ktéry umozliwia sprawdzenie historii konwersacji zgtoszenia oraz jego status.

Help Center Helpdesk IT HD-54273
Brak zespolu w MS Teams

Dodaj komentarz do t @ TR
4 © Wyl

<& Udostepnij

2 powiadomienia

Aktywnosé

Udostepnione dla
Twoje zgtoszenie zmienito status na W trakcie realizacji. Prz

3 MAJNOWSZE
Autor
Szczegoly 1mintemu
Opis
Dzien dobry.
Proszg o przywrécenie zespotu o nazwie Testowy Zespot MS Teams. Zostat on usuniety
wczoraj. Sprawa jest bardze pilna.

Pozdrawiam
Pracownik SGH

Jesli uzytkownik nie ma dostepu do Internetu i nie moze zgtosi¢ problemu przez system
Helpdesk lub email, zgtoszenia przyjmowane sg rowniez telefonicznie pod numerem (+48) 22
564 64 64.

Uwaga! Wszystkie wystane zgtoszenia widoczne s3 po zalogowaniu i wybraniu w prawym
gdrnym rogu opcji: Zqdania.
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Rozdziat 3

Ksigzka adresowa i Biogram SGH

Ksigzka adresowa

ksiazka.sgh.waw.pl

Ksigzka adresowa SGH umoizliwia wyszukiwanie jednostek uczelni, pracownikéw
naukowych i 0s6b petnigcych funkcje kierownicze. Po zalogowaniu do ksigzki mozliwe jest
rowniez odnalezienie pracownikéw administracji i wspotpracownikow. Ksigzka pozwala na
wyszukiwanie nastepujacych danych: stanowisko, tytut naukowy, numer telefonu, adres e-mail,
jednostka organizacyjna i jej lokalizacja.

Ksigzka adresowa

Dane adresowe
UCZELNIA
* Wiadze akademickie o, Szkota Glowna Handlowa w Warszawie
> Senat 2 %,  al Nepodiegioici 162
R e { G s v
> Wiadze administracyjne L) & el centrala: +48

JEDNOSTKI

> akademickie

» dydaktyczne

» administracyjne

BUDYNKI

Szkola Gigwna Handiowa w Wiarszawie
al. Niepodleglosc 162
02-554 Warszawa

“tans® faks kancelari
emat: inform

NIP: 525-000-84-07
REGON; 000001502

Skrytka w ePUAP: /SGH/skrytka

Wiadze rektorskie

Rektor

dr hab. Piotr Wachowiak prof, SGH
tel.: +48 22 564 9820

Prorektor ds. dydaktyki i studentow

dr hab. Krzysztof Koztowski prof. SGH
tel.: +48 22 564 9821
tol.: +48 22 564 9827

Prorektor ds. nauki
dr hab. Agnieszka Chiori- Domiriczak prof. SG

tel.; +48 22 564 96 21
tel.: +48 22 564 98 27

[/

Prorektor ds. wspotpracy
zagranica
dr hab. Jacek Prokop prof. SGH

tel.: +48 22 564 9821
tel.: +48 22 564 9827

Prorektor ds. rozwoju
dr hab. Roman Sobiecki prof. SGH
tel; +48 22 564 9820


http://ksiazka.sgh.waw.pl/
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Biogram SGH

biogram.sgh.waw.pl
Biogram zawiera informacje udostepnione przez nauczycieli akademickich na temat swoich

osiagniec takich jak: wybrane publikacje, godnosci poza SGH i cztonkostwo w towarzystwach
naukowych, nagrody i wyrdznienia. Biogram pracownika wyszuka¢ moina po nazwisku,

jednostce lub stowach kluczowych.

WYSZUKIWARKA BIOGRAMOW NAUCZYCIELI AKADEMICKICH

Szuka] | Wyczys¢ | Wszyscy

Stowa kiuczowe

g s s . [———
% LTS 4 .

H L handel detatomy  Banki ceatralne ‘a, b )
- 2 decyna sotmsing oy, 5 § 3
g R 5 Y 5o, ’ﬁ:&% Ry -
Fe & %% 2 A
% -m!i:';::‘.%.a YAY AR/ -
e o 5 "t S, NS § 1
2o %, % £é
e, * ssemenernaine
k vnzbilaty
g et
AR/ G

9 otwarta bankawosi

g f = o
“o0q %, veinatstam o, o
o, y

faiicuch doctow

Aby informacje o nauczycielu akademickim byly dostepne w Biogramie, pracownik
uzupetnia je w Sprawozdaniu nauczyciela akademickiego w Czesci 7 — Dane do biogramu (patrz
Rozdziat 9.7). Po wypetnieniu danych nalezy zaznaczy¢ opcje Opublikuj biogram, aby byt on

widoczny dla wszystkich uzytkownikow.


http://biogram.sgh.waw.pl/
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Rozdziat 4

Dostep do sieci

4.1. Siec¢ bezprzewodowa (Wi-Fi)

Na terenie SGH we wszystkich budynkach w przestrzeniach ogdlnodostepnych moina

korzystac z sieci bezprzewodowej Wi-Fi. Dostep obejmuje nastepujace sieci:

EDUROAM - mozna z niej korzysta¢ bedac zaréwno na terenie SGH, jak i na terenie innych
uczelni, ktére udostepniaja siecc EDUROAM. Niektore ustugi moga wymagac dostepu przez
VPN SGH (patrz Rozdziat 4.2).

SGH_WIFI_SMS - przeznaczona dla Gosci SGH. Mozna sie do niej podtaczy¢ we wszystkich
budynkach SGH. Kod SMS mozina uzyska¢ u kazdego studenta, doktoranta i pracownika
SGH, a takze u pracownikow portierni wszystkich budynkdéw SGH.

Ponizej zamieszczone zostaty instrukcje korzystania z sieci EDUROAM, SGH_WIFI_SMS oraz

mapka obszaru dziatania Wi-Fi na Uczelni. W zwigzku z trwajacymi zmianami w sieci Wi-Fi
zapraszamy do lektury na biezaco aktualizowanej strony www.sgh.waw.pl/wifi.

Sie¢ EDUROAM
EDUROAM to miedzynarodowa inicjatywa dajaca

pracownikom i studentom mozliwos¢ korzystania z Wi-Fi na

terenie innych instytucji akademickich poprzez logowanie d.

sie dokfadnie tak samo, jak na wtasnym kampusie, eauroam
niezaleznie czy ma to miejsce na sgsiedniej uczelni, czy tez

za granicg. Mapki polskiego i Swiatowego EDUROAM

dostepne sg na stronach www.eduroam.pl i www.eduroam.org.

W celu podtaczenia do sieci EDUROAM nalezy:

Wiaczy¢ bezprzewodowg karte sieciowa w laptopie, tablecie
lub innym urzadzeniu. Zabezpieczone
Wybrac z dostepnych sieci bezprzewodowych sie¢c EDUROAM
i wybrac Pofqcz.

(?-E eduroam



http://www.sgh.waw.pl/wifi
http://www.eduroam.pl/
http://www.eduroam.org/

14

» Po pojawieniu sie nowego okna, w polu Nazwa uZytkownika nalezy wpisac login (w
przypadku taczenia poza siecig SGH — login@sgh.waw.pl), a w polu Hasfo — hasto do konta

SGH, nastepnie nacisna¢ OK.

Zwe uzytkownika |

hasio

D Lizy] mojego konta w systemie Windows

« Jeieli pojawi sie certyfikat, nie nalezy go akceptowac.

Sie¢ SGH_WIFI_SMS
Sie¢ SGH_WIFI_SMS umozliwia do- step do sieci
osobom nieposiadajagcym konta SGH. Aby Gos$¢
mogt skorzysta¢ z sieci SGH_WIFI_SMS musi
otrzymac hasto SMSem. Pracownik, student lub
doktorant ma mozliwos¢ wygenerowania
takiego hasta za pomocg linku dostepnego na
stronie: portiernia.sgh.waw.pl (dostep w sieci
SGH lub po potaczeniu z VPN). Hasto moina
rowniez uzyska¢ u pracownika portierni
wszystkich budynkow SGH.

llos¢ wydawanych i otrzymywanych haset

Witamy w Szkole Gléwnej Handlowe] w Warszawie

Weelu skorzystama zdam\owego ‘MF& popros pmown&ka
portiemni LUB osobe, ktora
studenta SGH) o przestanie has!a SMS.
Wygenemwarde hasla mozliwe jest na stronnr

hwaw.pl/k

e

Numer telefonu:

Haslo SMS:

ZALOGUJ

w cyklu miesiecznym jest ograniczona. Gos¢ SGH moze otrzymaé maksymalnie 3 hasta do WiFi
w ciggu miesigca. Jednorazowe hasto wazne jest przez 7 dni.


https://portiernia.sgh.waw.pl/

Dostepnos¢ Wi-Fi na terenie SGH

» Budynek G (gtéwny) —al. Niepodlegtosci 162

- caly budynek
o Budynek A - ul. Rakowiecka 24
- caly budynek
« Biblioteka — ul. Rakowiecka 22 B
- caly budynek
o Budynek W —ul. Wisniowa 41
- caly budynek
« Dom Studenta nr 1 Sabinki - al. Niepodlegtosci 147
- caly budynek
o Budynek M (dawny Dom Studenta nr 2 Hermes) — ul. Madalinskiego 6/8
- caty budynek
o Dom Studenta nr 3 ,Grosik” — ul. Madalinskiego 31/33
- caly budynek
o Budynek C - al. Niepodlegtosci 128

- caly budynek
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4.2. Ustuga VPN —zdalny dostep do systemdw uczelnianych

www.sgh.waw.pl/vpn

VPN (Virtual Private Network — Wirtualna Sie¢ Prywatna) to dostep do wewnetrznych ustug
informatycznych udostepnionych na serwerach SGH z kaidego komputera na swiecie
podtaczonego do sieci Internet. Dzieki klientowi VPN poza siecig SGH mozna korzystac z takich
systemow jak: Workflow, EZD, MTS, Sprawozdania nauczycieli akademickich, Pensum,
Centralny Wydruk i inne.

Klienta VPN mozna pobrac przez strone https://vpn.sgh.waw.pl zaréwno dla kompu- teréw
z systemem Windows, jak i MacOS. Dostepna jest rowniez wersja mobilna programu, do
pobrania przez sklep Google Play oraz App Store.

Przez VPN mozliwy jest dostep m.in. do:

e rozliczania pensum (rozdziat 9.7),

e MTS (rozdziatf 10.2),

e dokumentdw i aktéw prawnych SGH (rozdziat 1.5).

Gdy zostanie nawigzane potgczenie za pomocy klienta VPN, nalezy uruchomi¢ w
przegladarce strone systemu np.:
e podyplomowe.sgh.waw.pl - studia podyplomowe ISSP (rozdziat 9.6),
e whnioski.sgh.waw.pl — wnioski o zaméwienie (rozdziat 10.1),
o e-sklep.sgh.waw.pl - sklep intranetowy (rozdziat 10.3),
e hcm.sgh.waw.pl - portal pracowniczy HCM (rozdziat 10.6).

Dodatkowo na stronie it.sgh.waw.pl zostaty zebrane bezposrednie linki do najczesciej
uzywanych aplikacji.

Uwaga! Strona it.sgh.waw.pl dostepna jest wytgcznie po zalogowaniu kontem SGH.

Szczegdtowa instrukcja obstugi klienta VPN, zawierajaca informacje na temat instalacji
programu, logowania i pracy z VPN, znajduje sie na stronie www.sgh.waw.pl/vpn.


http://www.sgh.waw.pl/vpn
https://vpn.sgh.waw.pl/
http://podyplomowe.sgh.waw.pl/
http://wnioski.sgh.waw.pl/
http://e-sklep.sgh.waw.pl/
http://hcm.sgh.waw.pl/
http://it.sgh.waw.pl/
http://it.sgh.waw.pl/
http://www.sgh.waw.pl/vpn
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43. Stanowiska komputerowe z dostepem do Internetu na
terenie SGH

Na terenie SGH udostepnione sg stanowiska komputerowe. Wszystkie komputery
wyposazone sg w oprogramowanie MS Office. Korzystanie z nich wymaga podania loginu i hasta
do konta SGH.

Lokalizacja urzadzen:
o 17 stanowisk — budynek G, poziom -1;
e 3 stanowiska — budynek Biblioteki pom. 202.
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Rozdziat 5

Poczta i ustugi w Chmurze SGH

chmura.sgh.waw.pl

Chmura SGH to profesjonalna poczta e-mail, kalendarz oraz mozliwos¢ tworzenia i
edytowania plikéw online. Mozliwa jest takze praca zespotowa w postaci wspdlnej edycji
dokumentéw, wideokonferencji oraz chatéw. Dostepna przestrzen dyskowa wynosi 5TB. Z
ustug tych mozna skorzystac takze z dowolnego urzadzenia mobilnego.

Poczta w Chmurze SGH jest oficjalng poczta dla pracownikdw SGH i tam wysytane s3
wszystkie informacje zwigzane z praca.

Logowanie do poczty i innych ustug dostepnych w Chmurze SGH odbywa sie poprzez strone
chmura.sgh.waw.pl za pomoca pefnego adresu
e-mail i hasfa do konta SGH.

W celu dodatkowego zabezpieczenia B¥ Microsoft
konta pracownicy SGH majg ustawiona Zaloguj
wielosktadnikowg autoryzacje (MFA - Multi-
Factor Authentication). Oznacza to, ze oprocz
hasta do konta SGH nalezy potwierdzi¢
logowanie w wybrany przez pracownika
sposéb np. poda¢ kod lub zatwierdzi¢ wiee  [JIEZHH
logowanie w aplikacji w telefonie. Wiecej
informacji w rozdziale 1.3.

Na stronie www.sgh.waw.pl/instrukcjelT mozna odnalei¢ instrukcje korzystania i
konfigurowania poczty 0365 dla urzagdzerh mobilnych w programie Outlook.

W przypadku pracy grupowej moze pojawic sie potrzeba zatozenia aliasu, tj. adresu e-mail
dedykowanego dla projektu czy zespotu. W tym celu nalezy wysta¢ zgtoszenie do Zespotu
Wsparcia Rozwigzan Informatycznych na adres helpdesk@sgh.waw.pl.



https://chmura.sgh.waw.pl/
http://chmura.sgh.waw.pl/
http://www.sgh.waw.pl/instrukcjeIT
mailto:helpdesk@sgh.waw.pl
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Rozdziat 6

System Centralnego Wydruku (CW)

www.sgh.waw.pl/cw
System Centralnego Wydruku (CW) integruje urzadzenia wielofunkcyjne w SGH w jednolity

system zarzadzania wydrukiem. Obecnie system obejmuje blisko 90 urzadzen wielofunkcyjnych,
ktore posiadajg czytniki kart zblizeniowych zgodnych ze standardem elektronicznych legitymacji
pracowniczych, studenckich i doktoranckich. Czytniki umozliwiajg identyfikacje uzytkownika i
jego autoryzacje w systemie.

Urzadzenia pozwalajg na:

drukowanie

System CW jest widziany przez komputer stuzbowy jako drukarka o nazwie Print_BW na
cws (urzadzenia czarno-biate) oraz Print_Color na cws (urzgdzenia kolorowe). Pliki wystane
z urzadzenia uzytkownika do pamieci serwera systemu oczekuja przez 24 godziny do druku
na dowolnym urzadzeniu wielofunkcyjnym, po tym czasie sg automatycznie usuwane.
mobilny wydruk

Dokument mozna wydrukowac, wysytajac go z poczty elektronicznej SGH na adres e-mail:
print@sgh.waw.pl. Dokument nalezy dotaczy¢ w postaci zatacznika.

Uwaga! Funkcja mobilnego wydruku dziata tylko poprzez wysytanie plikdw z adreséw
pocztowych w domenie SGH w zwigzku z koniecznoscig zapewnienia identyfikacji
uzytkownika.

kopiowanie

Kopiowanie odbywa sie na zasadzie urzadzenia ksero, z dodatkowymi opcjami takimi jak

zszywanie czy sortowanie dokumentow.

skanowanie dokumentéw

- naadres e-mail
Zeskanowany dokument jest przesytany na poczte jako zatacznik do e-maila, przy czym
parametry skanu oraz adresu e-mail mozna dowolnie konfigurowa¢ (domyslinym
adresem e-mail jest adres zalogowanego pracownika). Nie ma mozliwosci skanowania
na adresy poza domeng SGH


http://www.sgh.waw.pl/cw
mailto:print-bw@sgh.waw.pl
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- nadysk H
Zeskanowany dokument jest zapisywany na dysku sieciowym H w katalogu SkanyCW.
Parametry skanu moina dowolnie konfigurowa¢ na urzgdzeniu wielofunkcyjnym.
Wielkos¢ skanowanego pliku nie jest ograniczona. Dostep do dysku H mozliwy jest po
zalogowaniu do komputera w domenie SGH i wybraniu folderu HOME DYSK H.

Podglad kolejki wystanych do systemu dokumentéw, ich dodawanie oraz usuwanie jest
mozliwe poprzez strone cws.sgh.waw.pl (dostepng wewnatrz sieci SGH lub po potaczeniu z VPN,
wiecej w rozdziale 4.2).

'SAFEQ -

Nazwa uzytkownika

Instrukcja obstugi urzadzen, lista urzadzen na korytarzach w budynkach uczelni wraz z ich
lokalizacjg znajduja sie na stronie www.sgh.waw.pl/cw.


http://cw.sgh.waw.pl/m
http://www.sgh.waw.pl/cw
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Rozdziat 7

Biblioteka SGH

7.1. Strona biblioteki

biblioteka.sgh.waw.pl

Na stronie Biblioteki SGH znajduja sie wszelkie informacje potrzebne uzytkownikowi do
skorzystania z ustug Swiadczonych przez te instytucje. Wérdd nich sg aktualne godziny otwarcia,
regulaminowe zasady korzystania ze zbioréw i pozostatych ustug, charakterystyka zbioréw,
struktura Biblioteki z danymi kontaktowymi. Strona odsyta réwniez do katalogu bibliotecznego
oraz do poszczeg6lnych baz danych dostepnych w sieci uczelnianej lub lokalnie.

7.2. Katalog biblioteczny

katalogi.sgh.waw.pl

Przeszukiwanie katalogu bibliotecznego jest mozliwe za
pomocg wyszukiwarki Primo VE. Jest to nowoczesne
narzedzie umoiliwiajgce jednoczesne wyszukiwanie
publikacji papierowych zgromadzonych w Bibliotece oraz
zrédet naukowych dostepnych w bazach danych.
Tradycyjne zbiory papierowe obejmujg czasopisma,
ksigzki, zbiory specjalne  (starodruki, rekopisy,
wydawnictwa kartograficzne, ikonograficzne itp.) oraz
prace dyplomowe. Katalog dostarcza informacji o tych
zasobach, ich lokalizacji, sposobie udostepniania, liczhie
dostepnych egzemplarzy, terminie zwrotu wypozyczonej ksigzki. Po zalogowaniu katalog daje
tez mozliwo$¢ zamowienia wybranej publikacji do Czytelni Ogélnej lub w celu wypozyczenia do
Wypozyczalni, mozna rowniez zarezerwowac ksigzke wypozyczong przez innego czytelnika.

Za pomocg wyszukiwarki Primo Czytelnicy Biblioteki SGH mogg réwniez prowadzic
poszukiwania dokumentow elektronicznych w licencjonowanych (zamknietych) bazach danych
(patrz Rozdziat 7.4.) oraz w kolekcjach udostepnionych na zasadach open access. Publikacje z
wolnego dostepu pochodza z zaufanych i wiarygodnych zrddet naukowych. Indeksacja
dokumentow w wiekszosci baz odbywa sie na poziomie artykutu w czasopismie lub rozdziatu w
ksigzce. Wyszukiwanie w przegladarce Primo opiera sie na nawigacji fasetowej, dzieki czemu
mozna w tatwy sposéb zawezac kryteria wyszukiwawcze dopasowujac zbyt obszerng liste
wynikow do wtasnych potrzeb. Jesli dostep do dokumentu jest zamkniety, tj. ograniczony tylko
do sieci uczelnianej SGH, uzytkownik zostanie poproszony przez system o zalogowanie sie przed
uzyskaniem dostepu do petnego tekstu.
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73. Konto Czytelnika

Kazdy Pracownik SGH posiada w systemie bibliotecznym indywidualne konto, gdzie moze
sprawdzi¢ aktualne wypozyczenia, termin zwrotu ksigzek, dokonac przedtuzenia tego terminu,
rezerwacji, obejrze¢ historie wypozyczen (od korca roku 2022), a takie sprawdzi¢ stan
zobowigzan finansowych wobec Biblioteki. Konto indywidualne umozliwia Czytelnikowi
zamdwienie potrzebnej ksigzki lub czasopisma do Czytelni Ogdlnej lub do Wypozyczalni w celu
wypozyczenia bez koniecznosci wypisywania rewersu papierowego. Zalogowany uzytkownik
moze rowniez dokonac rezerwacji ksigzki, ktora jest wypozyczona przez innego czytelnika oraz
wystac Bibliotece sugestie dotyczacg zakupu ksigzki brakujacej w zbiorach bibliotecznych. W
przypadku powstania takiej potrzeby wystarczy klikna¢ na link Prosba o zakup i wypetni¢
formularz z podstawowymi danymi ksigzki.

Aby mie¢ moiliwos¢ korzystania ze swojego konta bibliotecznego, naleiy najpierw
aktywowa¢ ELP w Wypozyczalni (bud. Biblioteki, parter, pok. 17). Po dopetnieniu formalnosci
zwigzanych z rejestracja, konto jest aktywowane. W celu zalogowania sie na swoje konto, nalezy
wejs¢ na strone https://katalogi.sgh.waw.pl, wybra¢ Zaloguj sie, a nastepnie Logowanie dla
czytelnika z SGH.

Pamietaj! Login i hasto sq takie same, jak do innych systeméw SGH

74. Bazy biblioteczne i inne zasoby elektroniczne

Biblioteka SGH umozliwia swoim uzytkownikom dostep do polskich i Swiatowych zasobdw
elektronicznych. Typem podstawowym s3 bazy petnotekstowe. Oprdcz nich Pracownicy SGH
moga korzysta¢ z baz bibliograficznych, abstraktowych, bibliometrycznych. Osobny typ baz
stanowig serwisy dostarczajace informacji fachowych z zakresu gospodarki, finansdw, czy
statystyki (np. EMIS, CEIC Data, Passport), a takze serwisy informacji prawnej (Legalis i Lex).

Z licencjonowanych zradet elektronicznych mozna skorzysta¢ w sieci SGH, na przyktad na
komputerach stacjonarnych na terenie Uczelni, na urzadzeniach przenosnych, potaczonych z
uczelniang siecig bezprzewodowg Wi-Fi, a takze - z nielicznymi wyjatkami - zdalnie, spoza sieci
uczelnianej. Petna lista dostepnych baz wraz z linkami, opisami zawartosci i sposobu dostepu
znajduje sie na stronie www.sgh.waw.pl/bazy.

Zawartos¢ petnotekstowych baz danych mozna przeszukiwac za pomoca wyszukiwarki Primo,
ktora jest zintegrowana z katalogiem bibliotecznym. Tres¢ pozostatych serwisdw, z uwagi na
bardziej skomplikowang strukture danych, nalezy przeszukiwac¢ osobno korzystajac z ich
wilasnego interfejsu.

Jedyng baza niedostepna w sieci uczelnianej jest serwis EIKON+Datastream, z ktérego mozna
skorzysta¢ na przeznaczonym do tego celu stanowisku komputerowym, zlokalizowanym w
Oddziale Informacji Naukowej Biblioteki SGH (pok. nr 9, na parterze budynku B).


http://www.sgh.waw.pl/bazy
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7.5. Cyfrowe Otwarte Repozytorium

cor.sgh.waw.pl

Cyfrowe Otwarte Repozytorium (COR) zawiera publikacje

stanowiace dorobek naukowy pracownikdw i wspdtpracownikow

@m_. SGH. Sg one udostepniane w otwartym dostepie (open occess), co

oznacza, ze korzystanie z nich jest bezptatne i odbywa sie zgodnie

z licencja wskazang przez deponujacego autora.

W celu rejestracji i aktywowania konta oraz zdeponowania prac w
Repozytorium nalezy uzy¢ uczelnianego adresu mailowego. Autor moie umiesci¢ w
Repozytorium opublikowane przez siebie artykuly, ksigzki, rozdziaty z ksigzek, materiaty
dydaktyczne czy materiaty konferencyjne. Wymagana jest do tego zgoda wydawcy danej
publikacji. Doktoranci i wybrani magistranci mogg w nim réwniez zdeponowac swoje prace:
rozprawy doktorskie oraz wyrdznione prace magisterskie.

Instrukcje korzystania oraz dodawania publikacji dostepne sg na stronie cor.sgh.waw.pl w
zaktadce Pomoc.
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Rozdziat 8

Oprogramowanie — instalowanie na komputerach i
laptopach

8.1. Pakiet Office 365

Ustuga Office 365 ProPlus umozliwia bezptatne pobranie najnowszej wersji pakietu
Microsoft Office z mozliwoscig instalacji na 5 domowych komputerach PC lub Mac, 5 tabletach
z systemem Android lub i0S oraz na 5 smartfonach. Pakiet obejmuje aplikacje takie jak: Word,
Excel, PowerPoint, OneNote, Outlook, Skype dla firm, Publisher oraz Access. Dodatkowo dzieki
integracji z Chmurg SGH (patrz Rozdziat 5) istnieje mozliwos¢ edycji i wspdtdzielenia
dokumentéw na dowolnym urzadzeniu osobistym.

Aby zainstalowac pakiet Microsoft Office na urzgdzeniach PC lub Mac, nalezy:
« zalogowac sie na stronie chmura.sgh.waw.pl,

B® Microsoft

Zaloguj

« zainstalowac pakiet Office ze strony, ktdra automatycznie otworzy sie po zalogowaniu,
o lub zainstalowac z poziomu Ustawien aplikacji Office 365, wybierajac menu Ustawienia.

Office EEEEEFLDG a

Uwaga! Co 30 dni aplikacja sprawdza, czy uzytkownik ma prawo do darmowego korzystania
z pakietu. Brak potagczenia z Internetem lub brak uprawnien (wynikajacy np. z zamkniecia konta
w SGH) spowoduje przejscie aplikacji w tryb ograniczony. Pojawi sie komunikat o koniecznosci
odnowienia subskrypcji. Aby odzyska¢ petng funkcjonalnosc¢ pakietu, nalezy potwierdzi¢ swoj
adres e-mail i hasto.

Wiecej informacji znajduije sie na stronie www.sgh.waw.pl/office-dla-pracownika.


http://chmura.sgh.waw.pl/
http://www.sgh.waw.pl/office-dla-pracownika
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82. Azure Dev Tools for Teaching (dawniej: MS Imagine)

Nasza Uczelnia posiada licencje MSDNAA na oprogramowanie firmy Microsoft. Oznacza to
mozliwos¢ bezptatnego korzystania z systeméw operacyjnych oraz niektorych narzedzi na
komputerach domowych do celéw edukacyjnych (non-profit). Nie mozna go uzywac do celéw
komercyjnych. Oferta skierowana jest do studentéw studiéw stacjonarnych i niestacjonarnych
licencjackich oraz magisterskich, doktorantéw, stuchaczy studidw podyplomowych, a takie
pracownikéw SGH. Licencja obejmuje m.in.:

o Microsoft Windows 10 Education (PL / ENG),

«  Microsoft Visio Professional 2019 (PL / ENG),

«  Microsoft Project Professional 2019 (PL / ENG),
o Microsoft Access 2019 (PL / ENG).

Licencja nie obejmuje pakietu Microsoft Office (wyjatek MS Access).

ZWRI nie $wiadczy pomocy w zakresie instalacji systemdw operacyjnych na urzadzeniach
prywatnych. Oprogramowanie jest dostepne tylko w wersji do samodzielnego pobrania i
instalacji.

Wiecej informacji na temat uzyskania dostepu i pobrania oprogramowania znajduje sie na
stronie www.sgh.waw.pl/AzureDevTools.

Dostep do  oprogramowania jest mozliwy za  posrednictwem  strony
https://aka.ms/devtoolsforteaching.

Pytania dotyczace tej ustugi nalezy wysyta¢ na adres helpdesk@sgh.waw.pl.

83. Programy statystyczne (SAS, PS IMAGO/SPSS, Statistica,
Stata)

W ramach podpisanych uméw SGH udostepnia pracownikom i studentom oprogramowanie
statystyczne SAS, SPSS, Statistica oraz Stata w celu wspierania dziatalnosci badawczej, naukowe;
oraz dydaktyczne;.

ZWRI $wiadczy pomoc w zakresie instalacji oprogramowania SAS, SPSS, Statistica oraz Stata
na urzadzeniach stuzbowych pracownikdéw SGH. W przypadku pobran prywatnych pomoc nie
jest Swiadczona. W celu zainstalowania wybranego programu nalezy wejs¢ na strone
www.sgh.waw.pl/programy i wybra¢ odpowiedni folder. Szczegétowe informacje o
oprogramowaniu oraz instrukcje instalacji podane s3 na stronie
https://sgh.waw.pl/uczelnia/zasoby-it/oprogramowanie-dla-dydaktykow.


http://www.sgh.waw.pl/AzureDevTools
https://aka.ms/devtoolsforteaching
mailto:helpdesk@sgh.waw.pl
http://www.sgh.waw.pl/programy
https://sgh.waw.pl/uczelnia/zasoby-it/oprogramowanie-dla-dydaktykow

26
Rozdziat 9

Dydaktyka
9.1. Oferta Dydaktyczna

ofertadydaktyczna.sgh.waw.pl

Oferta Dydaktyczna to aplikacja stuzgca do uzupetniania i zatwierdzania przez nauczycieli
akademickich oferty zaje¢ dydaktycznych i seminariéw dyplomowych dla studentéw studiow
licencjackich i magisterskich oraz zatwierdzania zgtoszonych ofert dydaktycznych podlegtych
pracownikow dla dyrektordw instytutow i kierownikéw katedr.

W celu zalogowania sie do systemu Oferta Dydaktyczna nalezy wejs¢ na strone
ofertadydaktyczna.sgh.waw.pl.

Instrukcja sprawdzenia i uzupetnienia szablonu oferty standardowej znajduje sie na stronie
ofertadydaktyczna.sgh.waw.pl po zalogowaniu, w zaktadce Instrukcje -> Koordynator.

Koordynator

9.2. Wirtualny Dziekanat (WD)

dziekanat.sgh.waw.pl

WIRTUALNY DZIEKANAT

Wirtualny Dziekanat to aplikacja stuzaca do wspierania procesu dydaktycznego poprzez
wymiane informacji miedzy studentem, dydaktykiem i pracownikiem dziekanatu. Wirtualny
Dziekanat jest odzwierciedleniem danych znajdujacych sie w systemie dziekanatowym USOS.
Dostep do WD jest mozliwy po podaniu loginu i hasta do konta SGH.


http://ofertadydaktyczna.sgh.waw.pl/
http://ofertadydaktyczna.sgh.waw.pl/
http://ofertadydaktyczna.sgh.waw.pl/
http://dziekanat.sgh.waw.pl/
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9.2.1. Modut dydaktyka — funkcje dla nauczyciela akademickiego

Dydaktyk - funkcje

‘Organizacja roku | Deklaracje SL m Wyniki Srédsemestraine

Pozostate informacje

« Liczebnosci i listy studentéw, e-maile | SMS-y grupowe - dane z deklaracji i systemu USOS
W
« Liczebnosci i listy studentéw - CEMS

= Liczebnosci i listy studentow

« Liczebnosci i listy studentow - seminaria

zapisow ich na seminaria li
« Historia korespondenc]l grupowe] do studentéw (e-maile | SMS-y)
= Zapisy na zajecia za zgoda dydaktyka

. D przedmiotéw w deklaracjach studenckich

Po zalogowaniu nauczyciel akademicki ma dostep do funkcji takich jak:

e QOrganizacja roku — organizacja biezgcego roku akademickiego

o Deklaracje SL, Deklaracje SM - harmonogram deklaracji studenckich na przyszty
semestr

o Liczebnodciilisty studentow, e-maile i SMS-y grupowe — dane z deklaracjii systemu
USOS. Kazdy nauczyciel akademicki ma mozliwo$¢ podgladu listy studentow, ktorzy
wybrali jego przedmiot, z kazdego kroku deklaracji w zaleznosci od semestru.

o Liczebnodcii listy studentow - W-F

o Liczebnodcii listy studentéw - CEMS

o Liczebnodcii listy studentéw - seminaria

o Akceptacja zapisow studenckich na seminaria licencjackie/magisterskie

o Wysytanie korespondencji grupowej do studentow (e-maile i SMS-y)

e Historia korespondencji grupowej do studentdw (e-maile i SMS-y)

e Zapisy na zajecia za zgodg dydaktyka

o Dostepnosc¢ przedmiotéw w deklaracjach studenckich.



9.2.2. Asystent toku — funkcje dla Dziekanatu Studium Licencjackiego

Asystent Studium Licencjackiego po zalogowaniu moze korzystac z funkcji takich jak:

Asystent toku - funkcje dla Dziekanatu Licencjackiego
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Wazne terminy

Pozostate informacje

Liczebnosci i listy studentow - deklaracje i USOS

Laczone liczebnosci i listy studentéw - preferencje

Liczebnosci i listy studentow - W-F

Zarzadzanie systemem protokotow egzaminacyjnych

System elektronicznych podan dla studentow - ustawienie parametrow
System elektronicznych podan dla studentow - podania aktywne
System elektronicznych podan dla studentéw - podania nieaktywne
System komunikatow dla studentow

Historia wyborow z deklaracji studenckich

Aktualizacja grup jezykowych w deklaracjach studenckich
Wpisywanie przedmiotow warunkowych lub podstawowych
Wprowadzenie zmian do deklaracji studenckich

Jednorazowe kasowanie przedmiotu

Jednorazowe kasowanie przedmiotu - reczne dopisywanie zgtoszen
Zmiana uruchomien dla przedmiotow z Informatora SGH

Dane do automatycznych uruchomien procedur WD

Aktualizacja wpiséw w deklaracjach i harmonogramie po zmianach w USOS

plany nauczania i plany studiow — tu udostepnione sg Informatory SGH w formacie

PDF,

wyszukiwarka ofert dydaktycznych — mozliwo$¢ zaawansowanego wyszukiwania

ofert dydaktycznych,
kontakt — linki do stron z danymi kontaktowymi DSL, DSM i ZWRI,
wazne terminy — informacja o organizacji roku akademickiego,

liczebnosci i listy studentow — dane z deklaracji i systemu Album Studenta — ogdlna
liczba zapisanych studentéw na przedmioty poprzez deklaracje lub w systemie

dziekanatowym USOS. Mozliwos¢ wydrukowania list studentdow.
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Prosze wybra¢ semestr akademicki:

2022/2023L v~

Prosze wybrac zrodto danych:

[1.Preferencje v]

Grupowanie na kierunki: O

Grupowanie na semestry: O

Prosze wybrac poziom studiow:

\ 1.Licencjackie stacjonarne v

Zapisy studenckie od daty:

system komunikatow dla studentéw — mozliwo$¢ zamieszczenia komunikatow dla
studentdw (wybor rodzaju studiow) w wybranych przedziatach czasowych i réznym
statusem waznosci,

historia wybordw z deklaracji studenckich — mozliwos¢ sprawdzenia wyboru przed-
miotow przez wskazanego z listy studenta,

aktualizacja grup jezykowych w deklaracjach studenckich — mozliwos¢ zmiany
grupy jezykowej, dopisania lub skasowania lektoratu u wybranego z listy studenta,
wydruk oswiadczen ztozonych przez studentéw,

wpisywanie przedmiotdw warunkowych lub podstawowych,

wprowadzenie zmian do deklaracji studenckich,

jednorazowe kasowanie przedmiotu,

jednorazowe kasowanie przedmiotu - reczne dopisywanie zgtoszen,

dane do automatycznych uruchomien procedur WD.
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9.2.3. Asystent toku — funkcje dla Dziekanatu Studium Magisterskiego

Asystent toku - funkcje dla Dziekanatu Magisterskiego

Wazne terminy | Brak deklaracji

Pozostate informacje

Liczebnosai i listy studentow - deklaracje i USOS

Laczone liczebnosci i listy studentow - preferencje

Liczebnosci i listy studentow - W-F

Zarzadzanie systemem protokotow egzaminacyjnych

System elektronicznych podan dia studentéw - ustawienie parametrow
System elektronicznych podan dla studentow - podania aktywne
System elektronicznych podan dla studentow - podania nieaktywne
System komunikatow dla studentow

Historia wyborow z deklaracji studenckich

Aktualizacja grup jezykowych w deklaracjach studenckich

Historia korespondengji grupowej do studentow (e-maile i SMS-y)
Wydruk o$wiadczen ztozonych przez studentow

Jednorazowe kasowanie przedmiotu

Jednorazowe kasowanie przedmiotu - reczne dopisywanie zgtoszen
Wprowadzenie zmian do deklaracji studenckich

Zmiana uruchomien dla przedmiotow z Informatora SGH

Dane do automatycznych uruchomien procedur WD

Aktualizacja wpisow w deklaracjach i harmonogramie po zmianach w CELCAT

Oprdcz wymienionych w pkt 2.2 funkgji, takich samych dla obu dziekanatow,

asystent Studium Magisterskiego dodatkowo moze korzystac z funkji takich jak:

system elektronicznych podan dla studentéw - studenci sktadajg podania za
pomocg WD do swojego asystenta toku. Asystent po stwierdzeniu celowosci
Ztozenia podania drukuje podanie i oddaje do zatwierdzenia przez dziekana. Po
decyzji dziekana wprowadza te decyzje do systemu elektronicznych podan.
Student na swoim koncie odczytuje decyzje,
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— podanie o przedtuzenie terminu sesji,
- podanie o warunkowy wpis na nastepny semestr,
- podanie o powtarzanie semestru,
- podanie o zgtoszeniu kolizji egzamindéw w sesji,
— podanie o przedtuzenie terminu ztozenia pracy dyplomowe;j,
— podanie o powtérzenie egzaminu dyplomowego,
- podanie o dokonanie zmian do Learning Agreement,
— podanie w czasie wymiany zagranicznej.

Podanie o warunkowy wpis na nastepny semestr

Opis pola Wartosc

Prosze wybraé rok akademicki: 2022/2023 v
Prosze wybrac¢ semestr akademicki:
Czy mozna wprowadzac podania:

93. Archiwum Prac Dyplomowych (APD)

Archiwum Prac Dyplomowych

apd.sgh.waw.pl

Archiwum Prac Dyplomowych (APD) stuzy do weryfikacji i przechowywania prac
dyplomowych. Proces obstugi pracy dyplomowej w systemie jest uruchomiany automatycznie
po wyborze seminarium. Tytut pracy i dane promotora s wprowadzane do systemu APD na
liste zadan. Student inicjuje proces wgrywajac prace do systemu.

Szczegdtowe instrukcje dotyczace przesytania pracy oraz inne informacje o systemie APD
mozna znalez¢ na stronie sgh.waw.pl/apd.


http://apd.sgh.waw.pl/
http://sgh.waw.pl/apd

94.
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Platforma e-learningowa

9.4.1. Platforma e-sgh

3 sgh

www.e-sgh.pl

Platforma e-learningowa e-sgh to autorski system LMS (ang. Learning Management
System) dostepny przez przegladarke internetowg. Umozliwia on wyktadowcom SGH
realizacje wybranych przedmiotow z oferty dydaktycznej SGH w formie e-learningu i
blended learningu. Wyktady on-line moga prowadzi¢ pracownicy naukowo-dydaktyczni
SGH, ktdrzy zgtosili przedmiot do oferty dydaktycznej na dany rok akademicki i
opracowali materiaty dydaktyczne z wykorzystaniem nowoczesnych technologii. Dzigki
temu studenci majg dostep do multimedialnych tresci wzbogaconych filmami
edukacyjnymi, dyskutujg na forum oraz czacie, a na zakoriczenie semestru spotykaja sie
w tradycyjny sposob —w sali dydaktycznej, zeby zda¢ egzamin.

Aby moc korzystac z platformy e-sgh.pl, niezbedne jest posiadanie urzadzenia
podtaczonego do Internetu, z zainstalowang aktualng przegladarka internetowg (np.
Chrome, Mozzila Firefox).

Dostep do platformy

Wiekszos¢ wyktadowcow SGH posiada konta w systemie e-sgh. W przypadku konta
zintegrowanego z systemem SGH jest to login SGH, natomiast w przypadku kont starego
typu login ma postac: imie_nazwisko (bez polskich znakow).

Szczegdtowy przewodnik opisujacy jak poruszac sie po platformie dostepny jest w
postaci filmu pod adresem www.sgh.waw.pl/info/esgh oraz po zalogowaniu w drzewie
kurséw, jako modut Przewodnik po platformie e-sgh.

Uwaga! Wszelkie pytania zwigzane z funkcjonowaniem platformy
i przygotowywaniem wyktadu e-learningowego nalezy kierowac do Centrum Otwartej
Edukacji (COE) www.sgh.waw.pl/coe, e-mail: e-sgh@sgh.waw.pl, tel.: (+48) 22 564 97
22.


http://www.e-sgh.pl/
http://www.sgh.waw.pl/info/esgh
http://www.sgh.waw.pl/coe
mailto:e-sgh@sgh.waw.pl
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9.4.2. Niezbednik e-sgh

NIEZBEDNIK gsgn

www.e-sgh.pl/niezbednik

Niezbednik e-sgh jest czescig platformy e-learningowej www.e-sgh.pl i stuzy
nauczycielom akademickim SGH do samodzielnego zarzadzania materiatami
dydaktycznymi, réwniez w wersji anglojezycznej. Aplikacja jest pomocna przy
prowadzeniu zajec, np. korzystajac z Niezbednika e-sgh nauczyciele akademiccy SGH
moga tworzy¢ autorskie strony www dedykowane poszczegélnym, prowadzonym przez
nich przedmiotom. Dzieki Niezbednikowi mozliwe jest uzupetnianie tradycyjnych zajec
dydaktycznych o dodatkowe materiaty do samodzielnego studiowania przez studentow
pod kontrolg wyktadowcy. Niezbednik pozwala na komunikowanie sie ze studentami
poprzez proste w obstudze narzedzia takie jak forum dyskusyjne, dziennik, poczte,
testy.

Na stronie przedmiotu wyktadowca moze zamiesci¢ sylabus przedmiotu, odno$niki
do zasobow zewnetrznych w sieci, pliki z dodatkowymi materiatami do wyktaddw czy
za- daniami do wykonania.

Kazdy wyktadowca SGH, ktdry dotychczas nie korzystat z Niezbednika, moze zatozy¢
profil nauczyciela za pomoca formularza rejestracji dostepnego na stronie gtéwnej
Niezbednika. Proces rejestracji umozliwia wykorzystanie posiadanego konta e-sgh lub
zatozenie nowego konta.

Szczegdtowa instrukcja, w postaci pliku PDF do pobrania, znajduje sie na stronie
Niezbednika www.e-sgh.pl/niezbednik.

Uwaga! Wszelkie pytania zwigzane z funkcjonowaniem Niezbednika e-sgh prosimy
kierowa¢ do Centrum Otwartej Edukacji (COE) www.sgh.waw.pl/coe, e-mail: e-
sgh@sgh.waw.pl, tel.: (+48) 22 564 97 22.


http://www.e-sgh.pl/niezbednik
http://www.e-sgh.pl/
http://www.e-sgh.pl/niezbednik
http://www.sgh.waw.pl/coe
mailto:e-sgh@sgh.waw.pl
mailto:e-sgh@sgh.waw.pl
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95. Microsoft Teams

Microsoft Teams to aplikacja uzywana do prowadzenia zajec

dydaktycznych w formie zdalnej. Umozliwia wspoétdzielenie .
dokumentéw pomiedzy cztonkami poszczegélinych zespotéw.
Pozwala komunikowac sie na czacie, przez konwersacje i potaczenia
audio/video w czasie rzeczywistym.

Do dyspozycji dydaktykdw sa miedzy innymi zadania oraz notes
zajec. Za posrednictwem Teams mozna umieszcza¢ w nich ankiety/sprawdziany stworzone w
MS Forms oraz inne pliki z rodziny Microsoft, np. Word czy Excel. Dostepny jest obszar do
zamieszczania plikéw, np. prezentacji, materiatéw, zadan ¢wiczeniowych, ktore studenci mogg
swobodnie pobierac niezaleznie od czasu i miejsca pobytu.

Szczegdtowa instrukcja MS Teams w postaci pliku PDF znajduje sie na stronie
www.sgh.waw.pl/cti.

96. Informatyczny System Studiow Podyplomowych (ISSP)

podyplomowe.sgh.waw.pl (panel administracyjny)

podyplomowe-rejestracja.sgh.waw.pl (panel dla kandydatow i stuchaczy)

Informatyczny System Studiéw Podyplomowych przeznaczony jest dla kandydatdw,
stuchaczy studiow, oséb prowadzacych zajecia oraz organizatoréw studidw podyplomowych.
System umozliwia rejestracje kandydatdw on-line, obstuge procesu rekrutacji oraz catego
przebiegu studiow. System petni rdwniez funkcje informacyjna.

Kazdy kandydat i stuchacz posiada indywidualny profil, gdzie po zalogowaniu ma dostep do
informacji typu: dane, ktére zostaly wpisane do systemu podczas rejestracji, dane na temat
przebiegu studiow, informacja o harmonogramie zaje¢, wyktadowcach oraz tematyce zajec,
dostep do wiadomosci wysytanych od organizatora studiow lub oséb prowadzacych zajecia,
dostep do zamieszczonych materiatow.

Panel administracyjny dostepny jest dla organizatorow studiow poza siecig SGH za pomocg
VPN (szczegdty w rozdziale 4.2).


http://www.sgh.waw.pl/cti
http://www.sgh.waw.pl/cti
http://podyplomowe.sgh.waw.pl/
http://podyplomowe-rejestracja.sgh.waw.pl/

9.7. Sprawozdanie nauczyciela akademickiego

sprawozdania.sgh.waw.pl

Aplikacja Sprawozdanie nauczyciela akademickiego/doktoranta przeznaczona jest dla
nauczycieli akademickich, doktorantéw, ich przetozonych, komisji ds. oceny oraz pracownikdw
administracyjnych SGH. Aplikacja umoizliwia uzupetnianie sprawozdania nauczyciela
akademickiego/doktoranta z dziatalnosci dydaktycznej, naukowej oraz organizacyjnej, raporty
na potrzeby sprawozdawczosci, proces opiniowania  sprawozdania  nauczyciela
akademickiego/doktoranta przez bezposredniego przetozonego/promotora. Aplikacja utatwia
takie proces oceny okresowej nauczyciela akademickiego dokonywanej corocznie przez
komisje ds. oceny.

System dostepny jest rdwniez poza siecig SGH poprzez VPN www.sgh.waw.pl/vpn (wigcej
informacji na temat VPN znajduje sie w rozdziale 4.2).

Sprawozdanie nauczyciela akademickiego

# Rok sprawozdawczy: 6 ‘ rozliczenie dzialalnosci dydaktycznej za rok akademicki 2022/2023; rozliczenie dziatalnosci naukowej za rok 2023 v‘

Strona gléwna

Stowa kluczowe

Czesc 1. Ankieta Czesd II. Raporty

Administracja SGH

Opinia bezposredniego przetozonego/Ocena okresowa pracownika za rok 2023

Czesc¢ 1 - Kariera - dzialalnosé¢ organizacyjna

Czesc 2 - Dydaktyka

Czes¢ 3 - Praca naukowa | wdrozeniowa

Czesc¢ 4 - Publikacje

Czesc 5 - Inne

Czes¢ 6 - Plany

Czes¢ 7 - Dane do biogramu



http://sprawozdania.sgh.waw.pl/
http://www.sgh.waw.pl/vpn
http://brama.sgh.waw.pl/
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9.8. Pensum

pensum.sgh.waw.pl

Sprawozdanie z wykonania pensum dydaktycznego to aplikacja przeznaczona dla
nauczycieli akademickich, ktéra umozliwia dostep do informacji dotyczacej wymiaru oraz
wykonania pensum dydaktycznego. Aplikacja daje moiliwos¢ uzupetienia wpisow,
zatwierdzenia i wydruku sprawozdan.

System dostepny jest rdwniez poza siecig SGH poprzez VPN www.sgh.waw.pl/vpn (wigce]
informaciji na temat VPN znajduje sie w rozdziale 4.2).

- 2022/2023 v P

Sprawozdanie 2022/2023

Wymiar pensum

Podsumowanie

A DANE PODSTAWOWE

Simple

Notatki

B.1. INDYWIDUALNE DOLICZENIA GODZINOWE DO PENSUM DYDAKTYCZNEGO (4 godz.)

B.2. INDYWIDUALNE ODLICZENIA GODZINOWE DO PENSUM DYDAKTYCZNEGO (0 godz.)

B.3. Z INNYCH TYTULOW (0 godz.)

C. GODZINY DYDAKTYCZNE WYKONANE W SEMESTRZE ZIMOWYM (203 godz. w tym 28 godz. dodatk

D. GODZINY DYDAKTYCZNE WYKONANE W SEMESTRZE LETNIM (0 godz. w tym 0 godz. dodatkéw)

E. GODZINY DYDAKTYCZNE - UMOWY WORKFLOW (0 godz.)

PRACE DYPLOMOWE (69,5 godz )


http://pensum.sgh.waw.pl/
http://www.sgh.waw.pl/vpn
http://brama.sgh.waw.pl/

Rozdziat 10
Systemy wspierajgce procesy administracyjne

Opisane w rozdziale systemy wspierajgce procesy administracyjne spoza sieci SGH
dostepne sg po potaczeniu z VPN (patrz Rozdziat 4.2).

Szczegbtowe instrukcje  korzystania z  systemOw  znajdujg sie na stronie
www.sgh.waw.pl/instrukcjelT.

W przypadku wystapienia jakichkolwiek problemdw zwigzanych z pracg z systemami
zgtoszenia nalezy wysyta¢ poprzez aplikacje Helpdesk helpdesk.sgh.waw.pl, e-mailem na adres
helpdesk@sgh.waw.pl lub zgtaszac telefonicznie pod numerem (+48) 22 564 64 64 (wiecej na
temat aplikacji Helpdesk patrz Rozdziat 2).

10.1. Workflow (WF)

whnioski.sgh.waw.pl

Workflow to uczelniany system elektronicznego obiegu wnioskdw, ktéry umozliwia ztozenie
wniosku o zamowienie zwigzane z zakupem towardw, ustug lub zawarcie umowy
cywilnoprawnej. System Workflow zapewnia wygodng procedure wnioskowania o zamdwienia
przez jednostki organizacyjne Uczelni. Przeznaczony jest dla oséb zatrudnionych w SGH oraz
studentéw i doktorantdw. Wnioski procedowane sg elektronicznie, trafiajac do jednostek
odpowiedzialnych za ich obstuge na kazdym etapie jego opiniowania.

Uwaga! W przypadku problemoéw technicznych z wnioskiem, nalezy zapamietac jego numer
i podac go w korespondencji.

WNIOSEK ZAMOWIEN PUBLICZNYCH

Wszystkie wnioski w obiegu Wszystkie zakoriczone Wszystkie wnioski
wnioski

Z162 nowy wniosek (dostawy, ustugi, roboty budowlane) Zi62 nowy wniosek (umowy cywilnoprawne)
Z¥6z nowy wniosek (ttumaczenia pisemne lub korekta jezykowa - umowa ramowa)


http://www.sgh.waw.pl/instrukcjeIT
http://helpdesk.sgh.waw.pl/
mailto:helpdesk@sgh.waw.pl
http://wnioski.sgh.waw.pl/
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102. MTS

mts.sgh.waw.pl
System Controllingu Finansowego umozliwia biezgce monitorowanie wydatkowanych
srodkow. Sktada sie z trzech podstawowych elementdw:

o listy aktualnych budzetdw, gdzie uzytkownik moze zobaczy¢ te budzety, do ktdrych ma
dostep;

« informacji o budzecie, gdzie moina znalei¢ podstawowe dane takie jak: kod budzetu, rok
finansowy, ktorego budiet dotyczy, temat projektu oraz dysponentéw lub osoby
upowaznione do podgladu Srodkdw;

o raportow, ktore prezentuja aktualne informacje finansowe.

Uwaga! Jezeli uzytkownik jest dysponentem srodkdw, a nie widzi danej linii budzetowej w
systemie Controllingu Finansowego, powinien zgtosi¢ ten problem do Dziatu Planowania i Analiz

e-mailem na adres budzet@sgh.waw.pl lub telefonicznie pod numerem (+48) 22 564 93 00.

103. Sklep Intranetowy

e-sklep.sgh.waw.pl

Sklep intranetowy SGH umozliwia zakup towaréw i ustug dostepnych w ramach
wewnetrznej oferty SGH. Ze wzgledu na przepisy prawa zamdwien publicznych zakupy nalezy
realizowac w pierwszej kolejnosci z asortymentu dostepnego w sklepie SGH, a dopiero gdy dany
towar lub ustuga w nim nie wystepuje — poza sklepem SGH. Zakupéw mogg dokonywac
upowaznieni pracownicy SGH i studenci. Sklep intranetowy jest podzielony na trzy kategorie:
Dziat Zakupow (sprzet komputerowy, materiaty biurowe, gadiety reklamowe, artykuty
spozywcze i higieniczne itp.), Oficyna Wydawnicza (druki matoformatowe, druki
wielkoformatowe, ustugi poligraficzne, w tym m.in. pieczatki i wizytowki) i Catering. Sklep SGH
jest zintegrowany z systemem wnioskdw o zamoéwienia Workflow.

prelemanEt LDgiStYki Oﬁwna Mdawniaa
Numery DOL


http://mts.sgh.waw.pl/
mailto:budzet@sgh.waw.pl
http://e-sklep.sgh.waw.pl/
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104. Elektroniczne Zarzadzanie Dokumentacjg (EZD)

ezd.sgh.waw.pl
EZD to system teleinformatyczny do elektronicznego zarzadzania dokumentacja.

Elektroniczne
Zarzadzanie
Dokumentacja

Mozliwosci systemu:
« tworzenie i gromadzenie dokumentéw elektronicznych,
« dokumentowanie przebiegu zatatwiania spraw,
« dekretacja korespondencji,
< akceptacja za pomocg podpisu elektronicznego,
o prowadzenie mozliwych do zrealizowania innych potrzebnych rejestréw lub ewidencji,
< realizowanie korespondencji pomiedzy podmiotami publicznymi wytgcznie w postaci
elektronicznej poprzez EZD zintegrowane z e-PUAP.
Szczegdtowe informacje na temat EZD w tym instrukcje, aktualnosci oraz odpowiedzi na
najczesciej zadawane pytania znajdujg sie na stronie www.sgh.waw.pl/ezd.

10.5. Witryny SharePoint

sghedu.sharepoint.com

Witryna SharePoint to miejsce, gdzie udostepnione sg dokumenty, ustugi i aplikacje
wspierajace prace grupowa. Pracownik moze znalez¢ tam dedykowane mu (jako cztonkowi
zespotu czy tez projektu) zasoby takie jak: pliki, bazy danych, harmonogramy itp. Ogdlny opis
obszardw roboczych znajduje sie pod adresem sghedu.sharepoint.com (dostep po zalogowaniu
dla wszystkich pracownikéw SGH za pomocg adresu e-mail i hasta do konta SGH). Po
zalogowaniu klikajac Formularz rejestracyjny mozna zleci¢ utworzenie nowego obszaru
roboczego.

Formularz rejestracyjny


http://ezd.sgh.waw.pl/
http://www.sgh.waw.pl/ezd
http://sghedu.sharepoint.com/
http://sghedu.sharepoint.com/
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10.5.1. Centralny Rejestr Petnomocnictw i Upowaznien (CRPiU)

crpiu.sgh.waw.pl

CRPiU stuzy do gromadzenia i przechowywania informacji o przydzielonych
petnomocnictwach lub upowaznieniach, umozliwia ich edycje oraz prezentacje
uprawnionym uzytkownikom systemu.

Wszyscy pracownicy posiadajg prawo do odczytu danych, bez wgladu do zawartosci
zatacznikéw. Wybrani pracownicy posiadajg prawo petnego odczytu danych. Dziatem
odpowiedzialnym za prowadzenie CRPiU jest Zespdt Legislacji (ZL) www.sgh.waw.pl/doil.

10.6. Portal Pracowniczy HCM

hcm.sgh.waw.pl

HCM to portal umoiliwiajgcy pracownikom administracyjnym podglad rejestru
nieobecnosci, podstawowych danych osobowych, bilansu urlopowego na biezgcy rok itp.
Pracownicy administracyjni za pomoca HCM sktadaja wnioski urlopowe, ktére po akceptacji
przetozonego trafiajg bezposrednio do Biura Kadr.

Dodatkowa funkcja jest mozliwos¢ wygenerowania przez kazdego pracownika (w tym
dydaktykéw) raportu kadrowo-ptacowego (tzw. ,paska ptacowego”) na wybrany miesiac,
dokumentu RMUA oraz rocznej kartoteki.


http://crpiu.sgh.waw.pl/
http://www.sgh.waw.pl/doil
http://hcm.sgh.waw.pl/
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Rozdziat 11

Organizacja konferencji

11.1. System wideokonferencji

Ustuge wideokonferencji udostepnia Zespét Promociji w Biurze Rektora. Za pomoca systemu
mozna przeprowadzac¢ wykfady, seminaria, konsultacje, spotkania grup roboczych, obrony oraz
komisje habilitacyjne, ktére wymagaja szyfrowania. Dzieki dostepowi SGH do ogdlnopolskiego
systemu rezerwacji w sieci Pionier w danym wydarzeniu moze uczestniczy¢ jednoczesnie kilka
osrodkow.

Szczegdtowe informacje dotyczace mozliwosci korzystania z systemu, zamowienia
wideokonferencji oraz rezerwacji odpowiedniej sali moina uzyska¢ w Zespole Promocji
(w bud. A, pok. 221), tel. (+48) 22 564 94 52.
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Rozdziat 12

Portal SGH

www.sgh.waw.pl

Portal internetowy SGH www.sgh.waw.pl jest gtéwnym zrédtem
informacji dotyczacych dziatalnosci uczelni. Zespét Promocji opisat w
nim kompleksowo sprawy i sposéb ich zatatwiania przez najwieksze
grupy naszych interesariuszy: kandydatdw na studia oraz osdb
zainteresowanych  nasza  oferta3  edukacyjng,  studentdw,
doktorantéw, absolwentdw oraz pracownikéw. Dlatego nie
znajdziecie Paristwo w portalu stron jednostek administracji centralnej. Aby skontaktowac sie z
przedstawicielami jednostek administracji zachecamy do logowania sie do ksigzki adresowej
pod adresem ksiazka.sgh.waw.pl. Pozwala ona odszuka¢ réwniez kontakt do nauczycieli
akademickich i pracownikdéw jednostek uczelni.

W sekcji PRACOWNIK znajdujg sie niezbedne informacje dla pracownikéw pogrupowane
tematycznie w formie opisanych spraw.

Aktualnosci oraz wydarzenia w kalendarzu wydarzen uczelni prezentowane sg na stronie
gtéwnej portalu oraz w Gazecie SGH. Wprowadza i selekcjonuje je Biuro Rektora.

W sekcji O UCZELNI znajdziecie Pastwo najwazniejsze informacje o naszej dziatalnosci we
wszystkich jej aspektach. Ponadto w sekcji BADANIA NAUKOWE zbieramy wiadomosci o
realizowanych w SGH badaniach i dziataniach majacych wptyw na rozwdj nauki.

Kolegialne jednostki uczelni (tj. instytuty, katedry, biura kolegidw) prowadzg strony
internetowe pod adresem kolegia.sgh.waw.pl. Na stronach tych znajduja sie informacje m.in. o
wyktadowcach i innych pracownikach, kontakty, opisy jednostek wraz z ich zadaniami, godziny
konsultacji, informacje o konferencjach oraz udostepnione dokumenty.

12.1. Redagowanie Biuletynu Informacji Publicznej — BIP

bip.sgh.waw.pl

Poradnik - redagowanie Biuletynu Informacji Publicznej przeznaczony jest dla
nastepujacych jednostek: Zespot Promocji, Biuro Kolegium Analiz Ekonomicznych, Biuro
Kolegium Ekonomiczno-Spotecznego, Biuro Kolegium Gospodarki Swiatowej, Biuro Kolegium
Nauk o Przedsiebiorstwie, Biuro Kolegium Zarzadzania i Finansow, Centrum Wspdtpracy
Miedzynarodowej, Dziat Audytu Wewnetrznego, Biuro Kadr, Zespot Legislacji, Dziat Radcow
Prawnych.

Prace w Biuletynie Informacji Publicznej SGH nalezy poprzedzi¢ zalogowaniem do witryny
BIP, a nastepnie przejs¢ do trybu edycji serwisu, uruchamiajac zaktadke Widok edycji.

WIDOK EDYC)!


http://www.sgh.waw.pl/
http://www.sgh.waw.pl/
https://ksiazka.sgh.waw.pl/
http://www.sgh.waw.pl/
http://www.sgh.waw.pl/
http://gazeta.sgh.waw.pl/
https://kolegia.sgh.waw.pl/
http://bip.sgh.waw.pl/
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Rozdziat 13

Dedykowane oprogramowanie wspierajgce prace
poszczegoblnych dziatéow

13.1. Internetowy System Rekrutacyjny

Do systemu rekrutacyjnego na studia I, Il i Il stopnia stuzy aplikacja ISR znajdujaca sie na
stronie isr.sgh.waw.pl.
Aplikacja sktada sie z dwoch modutéw:

administratora oraz kandydata na studia. e E———
Modut kandydata na studia umozliwia

-

zapisanie sie na wybrang rekrutacje dostepng
na Liscie dostepnych rekrutacji oraz pdzniejszy
podglad przebiegu rekrutacji, w ktorej kandydat
bierze udziat.

Modut administratora jest to czes¢ aplikacji
przeznaczona dla  pracownikéw  Dziatu
Rekrutacji www.sgh.waw.pl/dr. W przypadku
rekrutacji na studia doktoranckie modut
administratora obstugujg poszczegélne kolegia.

Modut administratora umozliwia wglad do
wczesniej przeprowadzonych rekrutacii, list T e
kandydatow, statystyk (list osob na liscie

rankingowej, osob, ktdre ztozyty teczki, negatywnie zweryfikowanych, zakwalifikowanych,
rezerwowych, przyjetych, nieprzyjetych, ze wzgledu na pte¢ itp.), rejestrowanie nowych
kandydatow, weryfikacje kandydatéw, tworzenie nowych rekrutacji, wysytanie powiadomien i
komunikatéw.



http://isr.sgh.waw.pl/
http://www.sgh.waw.pl/dr
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132. USOS

USOS (Uniwersytecki System Obstugi Studiéw) to system informatyczny zawierajacy
wszelkie informacje o oferowanych przedmiotach, prowadzonych zajeciach, programach
studidw, przechowuje dane pracownikéw i studentdw, wstawione oceny i zaliczenia, plany
zajed, ptatnosci studentow, legitymacje, mLegitymacje i inne.

13.2.1. USOSweb

usosweb.sgh.waw.pl
Serwis dedykowany jest studentom oraz wyktadowcom. Poprzez serwis USOSweb
wykfadowca moze:
o wpisywac oceny ze sprawdziandw i koAcowe oraz zaliczenia,
o sprawdzic listy studentéw w grupach zajeciowych,
o wysta¢ wiadomosci do studentéw poprzez USOSmail,
o wypetnic¢ protokoty egzaminacyjne.

AKTUALNOSQ KATALOG MOJ USOSWEB DLA STUDENTOW DLA PRACOWNIKOW DLA WSZYSTKICH

3 Sprawdziany Protokoty
4,“ 7 n f, . 7::"7, 3 ,',1:, g j protok

13.2.2. System stypendialny

www.sgh.waw.pl/stypendia

Zadania systemu stypendialnego spetnia aplikacja USOSweb. Obstugiwana jest przez
pracownikow Dziatu Obstugi Studentéw oraz cztonkoéw Komisji Stypendialnej ds.
Studentéw, Odwotawczej Komisji Stypendialnej ds. Studentdw oraz Komisji ds.
Akademikow. Zadaniem pracownikdw i cztonkéw komisji jest weryfikacja poprawnosci
danych wprowadzonych do wniosku przez studenta, ustawienie warunkdéw, na
podstawie ktorych jest przyznawane dane Swiadczenie, przygotowanie i wystanie decyzji
na konta studentow oraz realizacja wypfat stypendiow na podstawie wydanych decyzji.


http://usosweb.sgh.waw.pl/
http://www.sgh.waw.pl/stypendia
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13.3. Harmonogram obron

S | woeez |

obronydsm.sgh.waw.pl =K =
Aplikacja zostata stworzona na potrzeby SEASRCECBACH

Dziekanatu Studium Licencjackiego (DSL) i
Dziekanatu Studium  Magisterskiego  (DSM). Lista przewodniczacych
Pracownicy ~dziekanatéw wprowadzajg tam Lista komisji
terminy i sale, komisje egzaminacyjne, numer
albumu studenta, na podstawie ktdrego
uzupetniane sg pozostate dane, tj. promotora,
recenzenta, egzaminatora z ekonomii (tylko w
DSM) oraz przewodniczacego komisji.
Pracownik dziekanatu uzywajac aplikacji wysyta powiadomienia do wszystkich uczestnikdw
obrony o zaplanowanym terminie obrony maksymalnie na dwa tygodnie przed obrong lub w
razie koniecznosci informacje o odwotaniu obrony.

Wykaz terminow

Archiwum

134. System Rezerwac;ji Sal

portiernia.sgh.waw.pl

Jest to ogdInodostepny system stuzacy do podgladu harmonograméw zaje¢ w danym
budynku. Istnieje mozliwos¢ filtrowania danych. Filtrowanie pozwala na wyszukiwanie
harmonogramow wedtug kryteridw takich jak: data i budynek.

* Data po21-03-12 |

* Budynek [Budynek G parter v]

Aplikacja z zewnatrz dostepna jest po pofaczeniu z VPN i wybraniu opcji Podglgd
dostepnosci sal / Room availability ze strony it.sgh.waw.pl (szczegdtowy proces logowania
przez VPN patrz Rozdziat 4.2).



http://obrony.sgh.waw.pl/sl
http://obronydsm.sgh.waw.pl/
http://portiernia.sgh.waw.pl/
http://it.sgh.waw.pl/
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135. Pieczec elektroniczna SGH

Uczelnia umozliwia wydawanie studentom wersji cyfrowej dyplomu ukodczenia studiéw
wyzszych i suplementu do dyplomu w postaci skanow opatrzonych kwalifikowang elektroniczna
pieczecig SGH.

Cyfrowej wersji oryginatu dyplomu/suplementu do dyplomu mozna uzywa¢ aplikujac na
przyktad o prace oraz studia zagraniczne. Dokument z elektroniczng pieczecig SGH nie wymaga
juz dodatkowego potwierdzenia autentycznosci oraz jest zgodny z miedzynarodowymi
standardami potwierdzania autentycznosci.

Kazdy dyplom studidw wyzszych SGH oraz suplement do dyplomu wydany od poczatku roku
akademickiego 2019/2020 jest oznaczony kwalifikowang pieczecig SGH.



Rozdziat 14
Dotacz do nas

Facebook
www.facebook.com/SGHWarsaw

Twitter
twitter.com/SGHWarsaw
twitter.com/rzecznikSGH

Linkedin
www.sgh.waw.pl/linkedin

Newsletter SGH
www.sgh.waw.pl/newsletter

YouTube
www.sgh.waw.pl/youtube

Flickr
www.sgh.waw.pl/flickr

Instagram
instagram.com/sghwarsaw
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http://www.facebook.com/SGHWarsaw
http://twitter.com/SGHWarsaw
http://twitter.com/rzecznikSGH
http://www.sgh.waw.pl/linkedin
http://www.sgh.waw.pl/newsletter
http://www.sgh.waw.pl/youtube
http://www.sgh.waw.pl/flickr
http://instagram.com/sghwarsaw
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